3 GROENE PRODUCTEN VERKOPEN

UPDRACHTEN

ks 17 Een offerte maken

=/l Theorie 3.9

Wat ga ik doen?

Het doel van elk verkoopadviesgesprek is het verkopen van producten of
diensten. Soms lukt dat niet meteen, en vraagt de klant een offerte. Je gaat een
offerte maken in Word of Excel. Het eindresultaat is een volledig uitgewerkte
offerte met de juiste gegevens.

Deheer J. Jansen
Straatweg 1
1234 AA Den Haag

DenHaag, 31 augustus 2010
Betreft: renovatie tuin Project: Straatweg 1

Geachte heer Jansen,
Met genoegen doen wij u hierbij een prijsopgave toekomen voor de werkzaamheden aan uw tuin.

De werkzaamheden bestaan uit:

O Het opnemen en afvoeren van de bestaande tegels en grind. 200 -
0 Vuilafvoer 40.-

0 Arbeid: 10 uur 300~
0 Betonrand hergebruiken

O Arbeid: 5 uur 150 -
O Betonnen bielzenbak malken van achter- en zijkant, waarbij de barbecue wordt vrijgehouden. 75

0 Op fundering 3 lagen tegels in cement -40 -
O 168 2¢¢ hands tegels x € 1,00 168.-
0 Arbeid: 32 uur 960.-
0 Het leveren van 6 m? grond 120.-
0 Arbeid: 8 uur 240,-

De genoemde prijzen zijn inclusief BTW.

Vertrouwende u met deze prijsopgave van dienst te zijn geweest en in afwachting van uw bericht, verblijven wij,
Met vriendelijke groet,

Hoveniersbedrijf KLEIN ZWITSERLAND

MMW. van Meligaarden

Geldigheidsduur offerte: 30 dagen na dagtekening

Afb. 1 Voor het aanleggen van een tuin maak je eerst een offerte

Wat heb ik nodig?
-« een computer met Word of Excel
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3 GROENE PRODUCTEN VERKOPEN

UPORAGHTEN

MAAK EEN OFFERTE

Je werkt bij een hoveniersbedrijf. De heer

Hagedoorn uit Enschede wil graag een

offerte voor de aanleg van zijn tuin. Hij wil vijf

nieuwe bomen in zijn tuin: drie grote en twee

kleine. En hij wil een terras van cobblestones

laten aanleggen. Hieronder staan enkele

gegevens over de opdracht. Maak op basis

van deze gegevens een offerte. Werk de

offerte uit in Word of Excel. De ontbrekende

gegevens die je nodig hebt, mag je zelf

bedenken.

Gegevens over de tuinaanleg:

«  Grote bomen kosten € 75,00 per stuk.

+  Kleine bomen kosten € 45,00 per stuk.

- Bij de kleine bomen moet een boompaal
komen. Een boompaal kost € 12,50 per stuk.

+  Het terras moet 60 m2 groot worden. Voor 1 m? zijn 100 stenen nodig. De
cobblestones kosten € 21,50 per 100 stuks. Voor het knipwerk is 5% extra
nodig.

. De arbeidskosten zijn € 60,00 per uur. Een werknemer werkt 8 uur per dag.
Het hoveniersbedrijf verwacht met drie mensen vijf dagen aan het werk te

Afb. 2 Een voorbeeld van een offerte

zijn.
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